
 

 

 

 

 

 

 

INCONTRO FORMAZIONE 7 APRILE 2016 

 

Secondo incontro di formazione all’utilizzo degli strumenti informatici 

 previsti dal “Portale dei Fallimenti di Ferrara” 
 

 

 

 

 

 

 

Stimatissimo Curatore, 

 

di seguito trova i documenti che saranno di supporto all’incontro di formazione: 

 

 

 

- Inserimento nuovo cronologico (da importazione semiautomatica tramite FallcoMail, oppure 

manualmente); 

- Gestione dell’insinuazione di stato passivo (richiesta creditore); 

- Gestione del progetto di stato passivo; 

- Gestione dello stato passivo esecutivo; 

- Visualizzazione tabella privilegi; 

- Funzione di udienza stato passivo on-line; 

- Deposito telematico delle domande di ammissione (deposito massivo) e del progetto di stato 

passivo. 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
Ferrara, aprile 2016 
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PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Creazione del cronologico  

 
L’inserimento dei cronologici può essere effettuato in modo manuale oppure effettuando l’importazione da 
Fallcomail. 
 
Creazione manuale del cronologico 

 

Dal menù “Passivo e Rivendiche/Insinuazioni SP creditori” cliccare “Nuovo cronologico” per inserire una 
nuova domanda di insinuazione. 
 

 
 
 
Completare l’intestazione del cronologico compilando i campi obbligatori evidenziati in giallo. 
 
Inserire:  
- il numero di cronologico; 

 

 
 
- il codice della procedura (inserire 00 se la domanda di insinuazione è riferita alla società oppure 01,02, 
ecc. se  la domanda è riferita ai singoli soci); 
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- il nome del creditore (da selezionare cliccando sul bottone       ); 
 

 
 
- la data della domanda (in base alla quale l’insinuazione viene considerata tardiva dal programma, 
selezione che può comunque essere modificata dal Curatore); 
 

 
 
- la data esame SP richiamandola dal menù a tendina oppure cliccando         per inserire la nuova data    
udienza. 
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Cliccare “conferma” per salvare il cronologico. 

 
 
Cliccare “carica documento SP” per caricare la domanda d’insinuazione pervenuta. 
 

 
 
 
Cliccare “crea ricevuta” per ottenere la ricevuta di assegnazione del numero di cronologico. 
 

 
 
Creazione del cronologico da Fallco Mail 

 
Aprire la PEC contenente la domanda d’insinuazione e dal menù “categoria” selezionare “domanda di 
ammissione SP”. 
 

 
 



Fallco Fallimenti Web – Manuale Operativo – Marzo 2016  Passivo e Rivendiche  

Seguire la procedura guidata per importare la domanda di insinuazione ricevuta: 
 
1- cliccare “nuovo cronologico SP”; 

 

 

 

2- in automatico il programma attribuisce il primo cronologico libero (questa numerazione può essere 
modificata manualmente dal Curatore); selezionare il soggetto creditore, inserire la data esame e 
confermare;  

 

 

 

3- selezionare i files da aggiungere e confermare; 

 

 

 4- confermare le operazioni svolte per creare il cronologico; 
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5- cliccare “crea ricevuta” per predisporre la ricevuta di assegnazione del numero di cronologico e cliccare 
“inviare ricevuta” per inviare la notifica al soggetto creditore. 

 

 

 

6- in questa fase è possibile convertire e rinominare i files ricevuti. 

Se il file ricevuto dal creditore, ha un formato non accettato da Siecic-PCT, per poterlo depositare in futuro 
(mediante l'atto domande di ammissione) occorre renderlo compatibile con le regole tecniche PCT.  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
7- cliccare “termina” per salvare il cronologico. 
 

 
 
 
 
Dopo aver creato il cronologico, è possibile ma non obbligatorio completare i campi: 
 
- “classe creditore” per raggruppare le varie tipologie di soggetti insinuati (es. dipendenti, banche ecc.) 
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- “ammiss. CHIR ritardo” da flaggare se il ritardo è dipeso da causa imputabile al creditore; non flaggare se 
il ritardo non è dipeso da causa imputabile al creditore.  
Il programma ne tiene conto al momento del riparto in conformità dell’art.112 L.F. 
 

 
 
 
- “art. 117 L.F.” da flaggare per l’assegnazione delle somme assegnate ai creditori irreperibili ex art. 117 L.F. 

(distribuzione ai creditori insoddisfatti che ne abbiano fatto richiesta). 
 

 
 

- “art. 111 L.F.” da flaggare per tenere traccia dei ricorsi ex art. 111. 
 

 
 
- “stato lavorazione domanda” per indicare la fase di lavorazione (da esaminare, in attesa di documenti, 

pronta per l’esame ecc.);  
Cliccare       per inserire nuovi stati oppure cliccare per editare quelli inseriti. 
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Cliccare “post-It” per inserire delle annotazioni; 
Cliccare “stampa scheda” per ottenere la scheda del soggetto creditore; 
Cliccare “importi ex art.89” per inserire gli importi ex art. 89; 
Cliccare “elimina” per eliminare un cronologico; 
Cliccare “nuovo cronologico” per inserire una nuova posizione.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

La sezione a piè di pagina ha lo scopo di agevolare il coordinamento tra i diversi operatori che collaborano 
con il Curatore. La finestra riporta una serie di operazioni che andranno spuntate, ad opera del 
Professionista che coordina il lavoro, per indicare quali controlli vanno eseguiti sulla domanda. 

 
 
Completato l’inserimento delle informazioni appaiono dei pallini rossi, che indicano le operazioni richieste e 
non ancora evase. 

 
 

 
 
 
 

Verifica contabile 

 

 
 

 
Il campo “Richiesto” riporta data e ora di 
chi ha richiesto il controllo. 
Il campo “Quadra” indica se il controllo 
contabile da una quadratura o meno. 
Il campo “Concluso” indica se si è 
conclusa la verifica. 
Spuntando il campo, il pallino dell’attività 
in questione diventerà verde. 
 

 
 
 
 
 
 

Interessi prefallimentari 

 
 

 
 
 

 
 
Il campo “Richiesto” riporta data e ora di 
chi ha richiesto il controllo. 
Viene riportato il dettaglio del calcolo 
degli interessi eseguiti sulla domanda. 
Il campo “Concluso” indica se si è 
conclusa la verifica.  
Spuntato il campo, il pallino dell’attività in 
questione diventerà verde. 
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Verifica 
documentazione 

 

 
 

 
 
 
 
 
Spuntare per ciascuna riga se i documenti 
soddisfano le richieste fatte (Richiesto, 
Presente, Conforme). 
 
Affinché il pallino diventi verde devono 
esserci queste tre spunte per ogni 
documento richiesto. 

 
 
 
 

Chiusura 

 

            
 

 
 
L’attività viene considerata terminata (si 
avrà il pallino verde) quando tutte le altre 
saranno concluse. 
E’ presente inoltre un campo note per 
eventuali note del soggetto controllante. 

 
Flaggare “scheda creditore, progetto di stato passivo” e “scheda creditore, stato passivo” per rendere 
visibile le stampe al soggetto che ha provveduto ad effettuare la registrazione al portale dei creditori. 
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PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Richiesta creditore  

 
Cliccare “nuova” per Inserire la somma richiesta dal creditore.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aprire il menù a tendina del campo “categoria” per indicare la categoria di credito. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Scrivere nel campo “credito” l’importo. 
 
 
 
 
 
 
 
IMPORTANTE 
Il bottone “scelta privilegio” sarà attivo se: 
1- nella categoria sia indicato “privilegiati” e in tal caso cliccando su “scelta privilegio” si aprirà la 

visualizzazione della tabella privilegi.  
2- nella categoria sia indicato “prededuzione”.  

Se il curatore inserisce le prededuzioni senza indicare nessun privilegio, al momento del riparto queste   
verranno pagate tutte in modo eguale.  
Nel caso in cui il curatore desideri graduare le prededuzioni andrà a selezionare per ciascuna un 
privilegio. 
 

 
 
 
Confermare per salvare i dati. 
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Cliccare “nuova richiesta somma” per inserire altre richieste nello stesso cronologico. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Flaggare “interessi richiesti ma non quantificati” per indicare che il creditore ha richiesto gli interessi ma 
senza quantificarli. 
 
 
 



Fallco Fallimenti Web – Manuale Operativo – Marzo 2016  Passivo e Rivendiche  

PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Proposta curatore  

 
Per predisporre il progetto di Stato Passivo è possibile: 
 
1- trasferire le richieste del creditore nella proposta curatore cliccando “trasferisci”; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

N.B.: Il programma non pone limiti a tale operazione dunque si consiglia di prestare attenzione per non 
trasferire più volte le stesse righe. 

 
2- inserire la proposta del curatore cliccando “nuova”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Aprire il menù a tendina del campo “Categoria” per indicare la categoria di credito. 
 
 
 
 
 
 
 
Scrivere nel campo “Credito” l’importo e confermare. 
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È possibile calcolare la rivalutazione e gli interessi pre-fallimentari. 
Per farlo è necessario cliccare in corrispondenza della riga “rivalutazione” e completare le colonne “tipo 
indice”, “Da data – A data” e salvare. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al chiudersi della maschera di calcolo, viene chiesto se si desidera includere la rivalutazione nella proposta 
del Curatore. 
 
 
 
 
 
Cliccando in corrispondenza della riga “interessi pre-fallimentari” è possibile, inserendo la data dalla quale 
far partire il conteggio, effettuare il calcolo al tasso legale o convenzionale. 
Qualora si desideri calcolare gli interessi al tasso convenzionale è necessario indicare il tasso manualmente. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Al chiudersi della maschera di calcolo, viene chiesto se si desidera inserire il conteggio nella proposta del 
Curatore. 
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Come in tutti i casi nei quali vi è una differenza tra quanto proposto e quanto richiesto, se si sceglie di 
riportare gli interessi/rivalutazione nella proposta del Curatore, nell’omonima sezione compare un 
messaggio di squadratura. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
N.B.: per le categorie ipoteca - pegno e privilegio speciale, il programma segnala con un pallino rosso che 
manca l’indicazione riferimento inventario. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Entrare nel credito inserito e cliccare “abbinamento beni” per agganciare il bene: cliccando su questo 
bottone avremo la visualizzazione di tutti i beni precedentemente caricati in inventario con la possibilità di 
selezionarli o la possibilità di inserire un nuovo bene. 
Si ricorda che nel caso in cui sia stato indicato un privilegio speciale ma non sia stato abbinato un bene, il 
programma segnalerà come anomalia questa situazione, il messaggio non sarà bloccante e nel caso di piano 
di riparto, come da normativa, tale credito verrà coinvolto nel riparto chirografaro. 
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Cliccare “Provvedimenti” per inserire il provvedimento testuale da esporre nel progetto di Stato Passivo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
È possibile inserire i testi standard proposti apponendo il flag nel campo “testo iniziale del provvedimento” 
e nella sezione “categoria” oppure scrivere un testo libero nel riquadro bianco.  
Nella stampa del progetto di stato passivo viene riportato quanto inserito nel campo “Testo 
provvedimento”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare          per modificare il testo iniziale del provvedimento. 
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Cliccare “motivazioni standard” per inserire nel provvedimento i testi standard.  
Questi testi sono condivisi per tutti i fallimenti del medesimo Curatore. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “nuova motivazione” per inserire un nuovo testo. 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare           in corrispondenza della colonna “riporta” per inserire il testo nel provvedimento. 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare            in corrispondenza della colonna “edit” per modificare un testo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare           per eliminare una motivazione. 
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PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Decisione GD  

 
L’inserimento della decisione del giudice può avvenire in tre modi: 
 
1- dopo aver inserito la “proposta del curatore”, cliccare su “passa a decis GD”; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2- trasferire la proposta del curatore nella sezione del GD, cliccando “trasferisci”; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
N.B.: Il programma non pone limiti a tale operazione dunque si consiglia di prestare attenzione per non 
trasferire più volte le stesse righe. 
 
3- inserire la decisione del GD cliccando “nuova”. 
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Cliccare “provvedimenti” per inserire il provvedimento del GD che verrà poi stampato nella stampa dello 
stato passivo.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
È possibile inserire i testi standard proposti apponendo il flag nel campo “testo iniziale del provvedimento” 
e nella sezione “categoria” oppure scrivere un testo libero nel riquadro bianco.  
Nella stampa di stato passivo viene riportato quanto inserito nel campo “Testo provvedimento”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare          per modificare il testo iniziale del provvedimento. 
 
Eventualmente, si può riportare quanto era già stato inserito come provvedimento della proposta curatore 
cliccando “riporta proposta curatore”. 
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Cliccare “inserisci testi standard” per inserire un testo prima e/o dopo il provvedimento. 
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PASSIVO E RIVENDICHE – Gestione delle Osservazioni al progetto di Stato Passivo 

 
Il caricamento del documento inerente all’osservazione al progetto di Stato Passivo può essere effettuato in 
modo manuale oppure effettuando l’importazione da Fallcomail. 
 
Caricamento manuale della documentazione 

 

Entrare nel cronologico e cliccare “carica documento osservazione”. 
 

 
 
 
Inserire una descrizione, cliccare “scegli file” per caricare il documento e confermare. 
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Caricamento dell’osservazione SP da Fallco Mail 

 
Aprire la PEC contenente l’osservazione al progetto di Stato Passivo e dal menù “categoria” selezionare 
“osservazione SP”. 
 

 
 
 
 
 
 
Seguire la procedura guidata per importare l’osservazione ricevuta: 
 
1- ricercare i cronologici a cui si riferisce l’osservazione e confermare; 
 
 

 

 

 

 

2- confermare i cronologici aggiunti;  

 

 

 

3- selezionare i files da aggiungere e confermare; 

 
 

 

 

 4- confermare le operazioni svolte; 

 

 

 

5- convertire e/o rinominare i file e cliccare “termina”. 
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Dopo aver caricato la documentazione, entrare nel credito oggetto di osservazione e cliccare “osservaz 
credit”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Le sezioni “cronologico” e “proposta del curatore” riepilogano i dati inseriti nel cronologico e la proposta 
del Curatore. 

 
 
Nella sezione “osservazioni”, cliccare         per richiamare il proponente dell’osservazione. 

 
Indicare nel campo “categ” la categoria del credito richiesto dal proponente dell’osservazione; 
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Indicare il credito, rivalutazione e interessi (se quantificati). 

 
Inserire un commento del Curatore sull’osservazione pervenuta. 

 
Confermare per salvare i dati. 
 
Cliccare “nuova osservazione” per inserire una nuova riga e cliccare         per eliminare l’osservazione 
inserita. 
 
Cliccare “abbina file” per agganciare i documenti precedentemente caricati. 

 
 
Cliccare dal menù “Passivo e Rivendiche / Stampe” la stampa 127 - Lista osservazioni creditori per ottenere  
il pdf delle osservazioni gestite. 
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PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Operazioni sui cronologici  

 

 
 
Cliccando “operazioni sui cronologici” è possibile effettuare diverse operazioni massive sui cronologici 
inseriti: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
1- Ribaltamento delle proposte Curatore nelle decisioni GD: questa funzione serve per ribaltare in modo 
massivo la proposta del Curatore nella colonna del credito ammesso (decisioni GD). 

 
 

Procedura Indicare “00” se si vuole operare sulla massa principale. Oppure “01, 02” 
ecc. per la masse dei soci. 

Tipo di ribaltamento Indicare se si vuole effettuare il ribaltamento delle somme e del 
provvedimento oppure solo delle somme. 

Filtra per cronologico Selezionare se si intende effettuare il ribaltamento selezionando per 
cronologico. 

Filtra per data esame Selezionare se si intende effettuare il ribaltamento filtrando per data 
esame. 

Filtra per stato lavorazione Selezionare se si intende effettuare il ribaltamento filtrando per stato 
lavorazione. 

Filtra per classe creditore Selezionare se si intende effettuare il ribaltamento filtrando per classe 
creditore. 
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Cliccando “esegui” compare il seguente messaggio: 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccando su OK viene effettuato il ribaltamento delle somme e dei provvedimenti dalla proposta curatore a 
decisione presa per tutte le domande selezionate dal filtro applicato. 
 
2- Scrivi e/o modifica la data esecutività SP: questa funzione serve per inserire o modificare in modo 
massivo la data di esecutività. 

 
 

Procedura Indicare “00” se si vuole operare sulla massa principale. Oppure “01, 02” 
ecc. per la masse dei soci. 

Data esecutività Indicare la data esecutività da inserire/modificare oppure lasciare “blank” 
per cancellare la data esecutività presente.  

Filtra per cronologico Selezionare se si intende inserire/modificare la data esecutività filtrando per 
cronologico. 

Filtra per data esame Selezionare se si intende inserire/modificare la data esecutività filtrando per 
data esame. 

Filtra per classe creditore Selezionare se si intende inserire/modificare la data esecutività filtrando per 
classe creditore. 

 
Cliccando “esegui” compare il seguente messaggio: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccando su OK viene scritta la data di esecutività scelta sui cronologici nell’intervallo indicato. 
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3- Scrivi e/o modifica la data esame SP: questa funzione serve per inserire o modificare in modo massivo 
la data esame. 

 
 

Procedura Indicare “00” se si vuole operare sulla massa principale. Oppure “01, 02” 
ecc. per la masse dei soci. 

Data esame Indicare la data esame da inserire/modificare oppure lasciare “blank” per 
cancellare la data esame presente. 

Filtra per cronologico Selezionare se si intende inserire/modificare la data esame filtrando per 
cronologico. 

Filtra per data esame Selezionare se si intende inserire/modificare la data esame filtrando per 
data esame. 

Filtra per stato lavorazione Selezionare se si intende inserire/modificare la data esame filtrando per 
stato lavorazione. 

Filtra per classe creditore Selezionare se si intende inserire/modificare la data esame filtrando per 
classe creditore. 

 
Cliccando “esegui” compare il seguente messaggio: 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccando su OK viene scritta la data esame scelta sui cronologici nell’intervallo indicato. 
 
4- Scrivi si/no riparto: questa funzione serve per escludere o includere dal riparto i crediti ammessi. 

 
 

Procedura Indicare “00” se si vuole operare sulla massa principale. Oppure “01, 02” 
ecc. per la masse dei soci. 

Operazione Indicare “scrivi no_riparto” se il credito deve essere escluso dal riparto 
oppure indicare “cancella no_riparto” se il credito non deve essere escluso 
dal riparto. 

Filtra per cronologico Selezionare se si intende inserire “no riparto” oppure cancellare “no 
riparto” filtrando per cronologico. 
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Filtra per data esame Selezionare se si intende inserire “no riparto” oppure cancellare “no 
riparto” filtrando per data esame. 

Filtra per privilegio Selezionare se si intende inserire “no riparto” oppure cancellare “no 
riparto” filtrando per tipo di privilegio. 

Tutti i crediti ammessi Selezionare se si intende inserire “no riparto” oppure cancellare “no 
riparto” in tutti i crediti ammessi. 

 
Cliccando “esegui” compare il seguente messaggio: 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccando su OK viene inserito/tolto il flag di “no riparto” in base alla scelta indicata. 
 
5- Scrivi flag su “Ammiss. CHIR ritardo”: questa funzione serve per indicare se il ritardo è dipeso da causa 
imputabile al creditore oppure no. Il programma ne tiene conto al momento del riparto in conformità 
dell’art.112 L.F. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Procedura Indicare “00” se si vuole operare sulla massa principale. Oppure “01, 02” 
ecc. per la masse dei soci. 

Operazione Indicare “inserisci il flag” se deve essere indicato che il ritardo è dipeso da 
causa imputabile al creditore oppure indicare “togli il flag” se il ritardo non è 
dipeso da causa imputabile al creditore. 

Filtra per cronologico Selezionare se si intende filtrare per cronologico. 

Filtra per data esame Selezionare se si intende filtrare per data esame. 
 
Cliccando “esegui” compare il seguente messaggio: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccando su OK viene inserito/tolto il flag di “amissione CHIR ritardo” in base alla scelta indicata. 
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6- Cancella crediti: la funzione serve per eliminare in modo massivo e definitivo i crediti inseriti (categoria 
e importi). 

 
Procedura Indicare “00” se si vuole operare sulla massa principale. Oppure “01, 02” 

ecc. per la masse dei soci. 

Sezione SP Indicare in quale sezione è necessario eliminare i crediti (richiesta creditore, 
proposta curatore, credito ammesso). 

Filtra per cronologico Selezionare se si intende eliminare i crediti filtrando per cronologico. 

Filtra per data esame Selezionare se si intende eliminare i crediti filtrando per data esame. 

Filtra per stato lavorazione Selezionare se si intende eliminare i crediti filtrando per stato lavorazione. 

Filtra per classe creditore Selezionare se si intende eliminare i crediti filtrando per classe creditore. 
 
Cliccando “esegui” compare il seguente messaggio: 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccando su OK, il programma eliminerà definitivamente i crediti selezionati. 
 
7- Rendi visibile al creditore la scheda Progetto e/o Ammissione SP: questa funzione serve per mostrare 
le stampe di stato passivo ai creditori registrati al portale. 

 
Procedura Indicare “00” se si vuole operare sulla massa principale. Oppure “01, 02” 

ecc. per la masse dei soci. 

Tipo di stampa da mostrare Indicare quale tipo di stampa mostrare (scheda creditore progetto di stato 
passivo, scheda creditore stato passivo, nessuna). 

Filtra per cronologico Selezionare se si intende filtrare per cronologico. 

Filtra per data esame Selezionare se si intende filtrare per data esame. 

Filtra per stato lavorazione Selezionare se si intende filtrare per stato lavorazione. 

Filtra per classe creditore Selezionare se si intende filtrare per classe creditore. 
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Cliccando “esegui” compare il seguente messaggio: 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccando su OK, il creditore registrato al portale visualizzerà la stampa selezionata. 
 
8- Storico operazioni già eseguite: espone lo storico di tutte le operazioni eseguite. 
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PASSIVO E RIVENDICHE / STATO PASSIVO RIVENDICHE – C reazione della rivendica  

 
Come già visto per l’inserimento delle domande di insinuazione, anche l’inserimento delle rivendiche può 
essere effettuato in modo manuale oppure effettuando l’importazione da Fallcomail. 
 
Creazione manuale della rivendica 

 

Dal menù “Passivo e Rivendiche/Stato passivo rivendiche” cliccare “Nuova rivendica”. 
 

 
 
 
Completare l’intestazione del cronologico compilando i campi obbligatori evidenziati in giallo (si veda 
capitolo “PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Creazione del cronologico”). 

 
 
Cliccare “carica documento SP” per caricare la domanda oggetto di rivendica e cliccare “crea ricevuta” per 
ottenere la ricevuta di assegnazione del numero di cronologico. 
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Creazione della rivendica da Fallco Mail 

 
Aprire la PEC contenente la domanda oggetto di rivendica e dal menù “categoria” selezionare “domanda di 
ammissione SP”. 
 

 
 
Cliccare “nuovo cronologico rivendica” e seguire la procedura guidata (si veda capitolo “PASSIVO E 

RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Creazione del cronologico”). 
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PASSIVO E RIVENDICHE / STATO PASSIVO RIVENDICHE – R ichiesta rivendicante  
 
Cliccare “nuova” per inserire il bene rivendicato.  

 
 
Cliccare    per richiamare il bene rivendicato inserito in inventario oppure cliccare “nuovo bene” per 
anagraficare un nuovo bene. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Confermare per salvare i dati. 
 
Qualora il rivendicante abbia presentato un’unica insinuazione rivendicando più beni, è necessario cliccare 
“nuova” per agganciare altri beni. 
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PASSIVO E RIVENDICHE / STATO PASSIVO RIVENDICHE – P roposta curatore  

 
Per predisporre il progetto di Stato Passivo delle rivendiche è possibile: 
 
1- trasferire le richieste del rivendicante nella proposta curatore cliccando “trasferisci”; 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

N.B.: Il programma non pone limiti a tale operazione dunque si consiglia di prestare attenzione per non 
trasferire più volte le stesse righe. 

 
2- inserire la proposta del curatore cliccando “nuova”.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare    per richiamare il bene rivendicato inserito in inventario oppure cliccare “nuovo bene” per 
anagraficare un nuovo bene. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Compilare il campo “valutazione sulla richiesta” e inserire il testo da riportare nel provvedimento. 
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Indicare la sintesi della decisione e confermare. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “Provvedimenti” per inserire il provvedimento testuale da esporre nel progetto di Stato Passivo 
delle rivendiche. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
È possibile inserire i testi standard proposti apponendo il flag nel campo “testo iniziale del provvedimento” 
e nella sezione “categoria” oppure scrivere un testo libero nel riquadro bianco.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Per modificare il testo iniziale del provvedimento oppure inserire le motivazioni standard, si veda il capitolo 
“PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Proposta del curatore”. 
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PASSIVO E RIVENDICHE / STATO PASSIVO RIVENDICHE – D ecisione GD  

 
L’inserimento della decisione del giudice può avvenire in tre modi: 
 
1- dopo aver inserito la “proposta del curatore”, cliccare su “passa a decis GD”; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2- trasferire la proposta del curatore nella sezione del GD, cliccando “trasferisci”; 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
N.B.: Il programma non pone limiti a tale operazione dunque si consiglia di prestare attenzione per non 
trasferire più volte le stesse righe. 
 
3- inserire la decisione del GD cliccando “nuova” (per il dettaglio, si veda capitolo “PASSIVO E RIVENDICHE / 

STATO PASSIVO RIVENDICHE – Proposta curatore”). 
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Cliccare “provvedimenti” per inserire il provvedimento del GD che verrà poi stampato nella stampa dello 
stato passivo delle rivendiche.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
È possibile inserire i testi standard proposti apponendo il flag nel campo “testo iniziale del provvedimento” 
e nella sezione “categoria” oppure scrivere un testo libero nel riquadro bianco.  
Nella stampa di stato passivo viene riportato quanto inserito nel campo “Testo provvedimento”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Per modificare il testo iniziale del provvedimento oppure inserire le motivazioni standard, si veda il capitolo 
“PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Decisione GD”. 
 
Per la gestione delle operazioni sui cronologici delle rivendiche, si veda il capitolo “PASSIVO E RIVENDICHE / 

INSINUAZIONI SP CREDITORI – Operazioni sui cronologici”. 
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PASSIVO E RIVENDICHE - VERBALI UDIENZA  

 
Dal menù “Passivo e Rivendiche / Verbali udienza” cliccare “nuovo verbale” per redigere il verbale di 
udienza di Stato passivo. 
 
 
 
 
 
 
 
 
FASE 1 – Info di base 

Nella prima fase del verbale è necessario: 
-  selezionare se redigere il verbale della società fallita e/o dei soci falliti; 
-  indicare la data di esame e l’ora dell’udienza; 
- selezionare il tipo di esame (stato passivo creditori, stato passivo rivendiche, SP creditori + SP rivendiche); 
- selezionare il tipo di domande da esaminare (solo tempestive, solo tardive, tempestive e tardive); 
- segnare i curatori presenti all’esame corrente (solo i nomi contrassegnati dalla spunta compariranno nel 
verbale); 
- inserire eventuali soggetti presenti all’udienza che non sono creditori (es: il fallito). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Confermare per salvare il verbale. 
 
FASE 1-B Registrazione presenti 

 

In questa sezione è possibile indicare i creditori presenti in udienza. 
Cliccare       per indicare la presenza del soggetto e completare il campo note per inserire un testo. 
 
 
 
 
 
 
 
 



Fallco Fallimenti Web – Manuale Operativo – Marzo 2016  Passivo e Rivendiche  

FASE 2 – Decisione Giudice SP 

 

Questa sezione è la parte principale di redazione del verbale, dove vengono esaminati i cronologici di stato 
passivo inseriti dal curatore e le relative proposte di ammissione. 
 
Il GD ha una visione di insieme della posizione del creditore da esaminarsi e il verbale tiene conto dei 
cronologici da esaminare nell’udienza. 
 

 
 
In questa fase, sono visibili la richiesta del creditore, la documentazione pervenuta e la proposta del 
Curatore. 
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Cliccare “coinvolgi altri cronologici” per coinvolgere dei cronologici non presenti nel verbale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “operazioni sui cronologici” per gestire operazioni massive sui cronologici (si veda capitolo 
“PASSIVO E RIVENDICHE / INSINUAZIONI SP CREDITORI – Operazioni sui cronologici”). 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “prossime date esame” per inserire una nuova data udienza. 
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Nella sezione “filtri ricerca” è possibile ricercare un cronologico e/o il nominativo specifico del creditore tra 
i cronologici di stato passivo oggetto di udienza.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “oss. in udienza” per annotare eventuali osservazioni presentate in udienza da legali/creditori.   
Se compilate, le osservazioni verranno anche inserite nel verbale. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “svuota decisione GD” per eliminare le somme e il provvedimento per il cronologico corrente. 
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Cliccare “rinvia esame” per rinviare l’esame della singola domanda e inserire un provvedimento di rinvio. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Effettuato il rinvio, cliccare “visualizza cronologici rinviati” per visualizzare tutti i cronologici oggetto di 
rinvio. 
Cliccando “ripristina data esame” è possibile ripristinare il cronologico rinviato. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “motivazioni standard” per inserire dei testi che il GD usa scrivere prima o dopo il provvedimento 
del curatore. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “riporta proposta cur” per ribaltare la proposta del curatore in “DECISIONE PRESA” (vengono 
ribaltati sia gli importi che il provvedimento). 
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FASE 3 – Verbale 

 

In questa fase si procedere alla predisposizione del verbale dell’udienza. 
Nella sezione “operazioni di chiusura del verbale” indicare l’ora di chiusura del verbale e confermare. 
 
 
 
 
 
 
 
Nella sezione “data udienza delle domande tardive” inserire la data e l’ora fissata per l’esame delle 
domande tardive e cliccare “salva data udienza domande tardive”. 
 
 
 
 
 
Cliccare         per eliminare la data udienza delle domande tardive e cliccare “visualizza tutte le date esame” 
per visualizzare lo storico delle date inserite. 
 
Nella sezione “data rinvio esame procedura” inserire la data e l’ora dei cronologici oggetto di rinvio e 
cliccare “salva data esame procedura”. 
 
 
 
 
 
Cliccare “annulla data esame procedura” per annullare la data inserita. 
 
Nella sezione “data di esecutività dello stato passivo” inserire la data di esecutività e cliccare “salva data di 
esecutività”. 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “annulla data esecutività” per annullare la data inserita. 
 
Nella sezione “Predisposizione del Verbale - Fase A” scegliere le sezioni di interesse da visualizzare nel 
verbale: di default, il programma riporta la sezione “decisione GD” e il “riepilogo numerico”.  
 
 
 
 
 
 
Nella sezione “creazione del verbale” cliccare “crea verbale” per creare il documento cartaceo e stampare 
lo stato passivo dei creditore. 
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Cliccare         per apportare modifiche al verbale creato. 
 
 
 
 
 
 
 
Completare la sezione “decreto di esecutorietà” se si desidera ottenere la stampa (in formato PDF o in 
formato word) del decreto di esecutorietà. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nella sezione “archivio dei verbali” viene archiviato il verbale appena creato, con la possibilità di 
modificarlo, caricarlo nel sito a disposizione dei creditori o eliminarlo per rifarlo. 
Il salvataggio comporta la visione del verbale solo al curatore. 
Per renderlo disponibile ai creditori, cliccare il bottone “Pubblica nel sito”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Dal menù “Passivo e Rivendiche/Verbali udienza/ Storico dei verbali” è visibile l’elenco dei verbali udienza 
già effettuati. 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “stampa verbale senza domanda da esaminare” per ottenere un file in formato WORD da portare 
in udienza.  
Completare i campi gialli in quanto obbligatori, cliccare conferma e procedere con la stampa.  
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PASSIVO E RIVENDICHE – STATO PASSIVO CREDITORI  

 
Dalla sezione “Stato passivo creditori” è possibile visualizzare il dettaglio dello stato passivo. 
 
 
 
 
 
 
 
In altri termini, viene esposto un riepilogo di quanto inserito nella sezione delle “insinuazioni SP creditori/ 
credito ammesso”. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
È possibile: 

- gestire i post-it; 
- gestire il provvedimento del GD; 
- caricare i documenti; 
- inserire una nuova decisione GD. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Cliccare “esporta archivio verso excel” per esportare in un file excel lo stato passivo. 
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PASSIVO E RIVENDICHE – TABELLA PRIVILEGI  

 
In questa sezione viene visualizzata la tabella dei privilegi inseriti nel sistema, che viene richiamata nelle 
singole domande di stato passivo. 
 

 
 
Avvalersi dei seguenti “campi di filtro” per ricercare uno specifico privilegio. 
 

 
 
Prefer. È il codice con cui viene identificato ogni singolo privilegio all’interno della tabella (es. A3.2). 

G/S Scegliere dalla tendina “Gen” o “Spe” se si vogliono visualizzare i privilegi di tipo “generale” o 
“speciale”. 

I/M Scegliere dalla tendina “I” o “M” se si vogliono visualizzare i privilegi di tipo “Immobiliare” o 
“Mobiliare”. 

Suss Scegliere dalla tendina “SU1 SU2 o SU3” se si vogliono visualizzare i privilegi in base al loro 
grado di sussidiarietà. 

Testo Scrivere una parola che si sa essere presente in una descrizione di privilegio, oppure il 
numero di articolo del codice civile da ricercare. 

 
Si ricorda che compilando più campi nel filtro e dando “OK” il programma mostrerà i privilegi che 
soddisfano contemporaneamente tutti i criteri di filtro. 
 
Cliccare “svuota” per “svuotare” i campi del filtro.  
 
Cliccare “stampa” per ottenere la stampa dei privilegi. 
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PASSIVO E RIVENDICHE – STAMPE  

 
Nella sezione “Stampe” sono a disposizione un’ampia gamma di stampe relative allo stato passivo che 
possono essere di aiuto al curatore. 
 

 
 
Le stampe, per semplicità sono suddivise per argomento indicato dal titolo in grassetto. 
 
Cliccare        per accedere alla stampa e cliccare “preview” per visualizzare l’anteprima. 
 
Cliccare “stampa” per ottenere un file PDF. 
 
Cliccare “salva PDF nel fascicolo della procedura” per salvare il documento nella cartella specifica del 
fascicolo del fallimento. 
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DEPOSITO ATTI – Domande di ammissione deposito mass ivo  

 

Le regole di interoperabilità tra Cancelleria e Curatore, stabilite dal Ministero della Giustizia per il Processo 

Civile Telematico, prevedono che il Curatore debba depositare gli atti in modo telematico nei registri di 

Cancelleria fallimentare (sistema SIECIC). 

L’atto telematico va firmato digitalmente con la firma del professionista nominato per effettuare il deposito 

verso i registri SIECIC. 

 

Dal menù “deposito atti” cliccare “nuovo deposito”. 

 

Selezionare “Domande di ammissione – deposito massivo”. 
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In “Fase 2” occorre indicare i parametri dell’atto:  

a) indicare la procedura; 

b) indicare l’urgenza dell’atto da depositare (opzionale); 

c) indicare se le domande da depositare riguardano crediti e/o rivendiche; 

d) riportare il numero di cronologico da depositare (es. se il deposito riguarda le domande dal 20.300 al 

20.315, occorrerà indicare “da num. Cron. 20.300” a “num. Cron. 20.315”); 

e) indicare la data udienza; 

f) indicare il tipo di domande.  

 

 

Cliccare conferma per passare alla fase successiva. 

ATTENZIONE: Fallco segnala eventuali dati mancanti non inseriti ma necessari per la creazione della busta. 

 

Cliccare         , in corrispondenza della colonna “Clicca per modificare”, per inserire i dati mancanti.  

In “Fase 3” indicare nel campo “Descrizione aggiuntiva” una descrizione dell’atto che si sta depositando. 

Cliccare conferma per passare alla fase successiva. 
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In “Fase 4” cliccare “Avvia” in corrispondenza di ciascuno step: 

1- cliccare “Avvia” per creare le buste con i PDF; 

 

IMPORTANTE:  

Nelle buste sono inseriti tutti i documenti caricati nella sezione "DOCUMENTAZIONE DI STATO PASSIVO" 

presente nella scheda del cronologico. 

 

 

 

2- cliccare “Avvia” per creare i file xml; 

 

3- connettere il dispositivo di firma digitale e cliccare “Avvia” per firmare le buste 
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4- Step 4.d cliccare “Avvia” per creare le buste 

 

5- Step 4.e cliccare “Avvia” per inviare i depositi.

 

Concluso il deposito delle domande di ammissione, il Curatore riceverà nella sua PEC e in Fallco: 

- l’esito dell’invio;  

- l’esito dell’accettazione e della consegna;  

- l’intervento automatico di cancelleria e l’intervento ufficio. 
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DEPOSITO ATTI – Deposito del progetto di Stato Pass ivo  

 

Dal menù “Deposito atti registro SIECIC” cliccare “Nuovo deposito” e selezionare “Progetto di Stato Passivo”. 

 

 

 

 

In “Fase 2” occorre indicare i parametri dell’atto:  

a) indicare la procedura; 

b) indicare l’urgenza dell’atto da depositare (opzionale); 

c) indicare se le domande da depositare riguardano crediti e/o rivendiche; 

d) riportare il numero di cronologico da depositare (es. se il deposito riguarda le domande dal 20.300 al 

20.315, occorrerà indicare “da num. Cron. 20.300” a “num. Cron. 20.315”); 

e) indicare la data udienza; 

f) indicare il tipo di domande; 

g) filtrare per classe creditore (opzionale).  

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare conferma per passare alla fase successiva. 

In “Fase 3” indicare nel campo “Descrizione aggiuntiva” una descrizione ulteriore al deposito che si sta 

effettuando. 
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Flaggare “inserire il numero dell’istanza” per includere nel deposito un PDF con il numero dell’istanza (la 

sezione è opzionale). 

Il programma attribuisce in automatico il numero progressivo all’istanza che si sta creando, ma il Curatore ha 

sempre la possibilità di modificarlo. 

Riportare una descrizione aggiuntiva, flaggare “inserire la copertina” per includere nel deposito la copertina 

dell’istanza e flaggare “aggiungere il comitato dei creditori alla copertina” se si desidera indicare i membri 

del comitato costituito. 

 

 

 

 

 

Cliccare conferma per passare alla fase successiva. 

In “Fase 4” occorre seguire tutte le fasi per creare la busta: 

A- Fallco allega automaticamente il PDF del progetto di stato passivo.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare           per caricare un PDF esterno: è possibile richiamare un PDF dal proprio computer oppure dal 

fascicolo della procedura.  
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Indicare se si desidera allegare ulteriori file al deposito. 

I Formati utilizzabili sono PDF, RTF, TXT, JPG, GIF, TIFF, XML, EML, MSG, ZIP, RAR e le estensioni elencate, 

possono essere firmate digitalmente in P7M. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

B- Cliccare “Crea” per creare il file xml. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C- Connettere il dispositivo di firma digitale e cliccare “Firma” per firmare il deposito oppure cliccare “carica 

file già firmati” per caricare file firmati esternamente. 
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D- Cliccare “Crea” per creare la busta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

IMPORTANTE  

La dimensione massima della busta è fissata in 30 MB: tale dimensione si riduce per effetto della codifica in 

base64 degli allegati (richiesta dal PCT) e successivamente per la crittografia che viene applicata all’intera 

busta. 

Questi due elementi pesano circa 12 MB per ogni busta e di conseguenza, lo spazio libero per allegare i files 

si riduce da 30 a 18 MB.  

Il programma indica attraverso la barra la dimensione totale degli allegati caricati. 

 

 

 

 

 

 In “Fase 5” cliccare “invia atto telematico” per inviare il deposito. 

Inviato il deposito dello stato passivo, il Curatore riceverà: l’esito dell’invio, dell’accettazione, della consegna, 

l’intervento automatico di cancelleria e l’intervento ufficio. 

Cliccare “stampa ricevute” per ottenere un PDF con le ricevute di accettazione, consegna ed esito controlli. 
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DEPOSITO ATTI – Deposito dello Stato Passivo  

 

Dal menù “Deposito atti registro SIECIC” cliccare “Nuovo deposito” e selezionare “Stato passivo”. 

 

 

 

 

In “Fase 2” occorre indicare i parametri dell’atto:  

a) indicare la procedura; 

b) indicare l’urgenza dell’atto da depositare (opzionale); 

c) indicare se le domande da depositare riguardano crediti e/o rivendiche; 

d) riportare il numero di cronologico da depositare (es. se il deposito riguarda le domande dal 20.300 al 

20.315, occorrerà indicare “da num. Cron. 20.300” a “num. Cron. 20.315”); 

e) indicare la data udienza; 

f) indicare il tipo di domande.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare conferma per passare alla fase successiva. 

In “Fase 3” indicare nel campo “Descrizione aggiuntiva” una descrizione ulteriore al deposito che si sta 

effettuando. 

Flaggare “inserimento numero istanza” (la sezione è opzionale) e confermare per passare alla fase successiva. 
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In “Fase 4” occorre seguire tutte le fasi per creare la busta: 

A- Fallco allega automaticamente il PDF dello stato passivo. 

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare         per caricare un PDF esterno: è possibile richiamare un PDF dal proprio computer oppure dal 

fascicolo della procedura.  

 

 

 

Indicare se si desidera allegare ulteriori file al deposito. 

I Formati utilizzabili sono PDF, RTF, TXT, JPG, GIF, TIFF, XML, EML, MSG, ZIP, RAR e le estensioni elencate, 

possono essere firmate digitalmente in P7M. 

 

 

 

 

 

B- Cliccare “Crea” per creare il file xml. 
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C- Connettere il dispositivo di firma digitale e cliccare “Firma” per firmare il deposito oppure cliccare “carica 

file già firmati” per caricare file firmati esternamente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

D- Cliccare “Crea” per creare la busta atto. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

In “Fase 5” cliccare “Invia atto telematico” per inviare il deposito. 

Inviato il deposito dello stato passivo, il Curatore riceverà: l’esito dell’invio, dell’accettazione, della consegna, 

l’intervento automatico di cancelleria e l’intervento ufficio. 

Cliccare “stampa ricevute” per ottenere un PDF con le ricevute di accettazione, consegna ed esito controlli. 

Cliccare “stampa copia di cortesia” per ottenere un PDF dell’atto depositato. 
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DEPOSITO ATTI – Deposito delle Osservazioni SP  

 

Dal menù “Deposito atti registro SIECIC” cliccare “Nuovo deposito” e selezionare “Osservazioni SP”. 

 

 

 

 

 

In “Fase 2” cliccare          per richiamare il cronologico oggetto di osservazione. 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

Confermare per passare alla fase successiva. 

In “Fase 3” indicare nel campo “Descrizione aggiuntiva” una descrizione ulteriore al deposito che si sta 

effettuando. 

Flaggare “inserimento numero istanza” (la sezione è opzionale) e confermare per passare alla fase successiva. 
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In “Fase 4” occorre seguire tutte le fasi per creare la busta: 

A- Fallco allega automaticamente una copertina in cui viene richiamato il cronologico oggetto di 

osservazione.  

 

 

 

 

 

 

 

Cliccare         per caricare un PDF esterno: è possibile richiamare un PDF dal proprio computer oppure dal 

fascicolo della procedura.  

 

 

 

 

Cliccare “SI – carica PDF da SP Fallco” per richiamare i documenti di osservazione SP ricevuti dai creditori e 

confermare. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

N.B.: per sfruttare questa funzione, è necessario aver caricato, nel cronologico, i documenti nella sezione 

“documentazione osservazioni di Stato passivo” (si veda capitolo “PASSIVO E RIVENDICHE – Gestione delle 

osservazioni al progetto di Stato Passivo”). 
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Indicare se si desidera allegare ulteriori file al deposito. 

I Formati utilizzabili sono PDF, RTF, TXT, JPG, GIF, TIFF, XML, EML, MSG, ZIP, RAR e le estensioni elencate, 

possono essere firmate digitalmente in P7M. 

 

 

 

 

 

 

 

 

B- Cliccare “Crea” per creare il file xml. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

C- Connettere il dispositivo di firma digitale e cliccare “Firma” per firmare il deposito oppure cliccare “carica 

file già firmati” per caricare file firmati esternamente. 

 

 

 

 

 

D- Cliccare “Crea” per creare la busta atto. 
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In “Fase 5” cliccare “Invia atto telematico” per inviare il deposito. 

Inviato il deposito dello stato passivo, il Curatore riceverà: l’esito dell’invio, dell’accettazione, della consegna, 

l’intervento automatico di cancelleria e l’intervento ufficio. 

Cliccare “stampa ricevute” per ottenere un PDF con le ricevute di accettazione, consegna ed esito controlli. 

Cliccare “stampa copia di cortesia” per ottenere un PDF dell’atto depositato. 

 

 

 

 

 

 


